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1. 产品介绍

后勤管理系统是一款涵盖访客管理、总务报修、资产管理、值班管理、宿舍管理

等一站式线上后勤管理，能使工作效率大幅度提高，覆盖校园后勤事项，让学生、老

师、校园职工多方享受便捷，同时支持 PC 端和手机移动端操作，随时随地使用，能够

实现对宿舍、资产、访客的数据分析。

1.1 背景

俗话说：“兵马未动，粮草先行”，建设一所学校要有必要的物质条件，作为学

校后勤管理部门不仅从经济上物质上保证教育教学活动的顺利进行，而且它还可以为

师生创造良好的环境，使其专心致志地从事学习和工作。如果没有学校的后勤管理的

配合与合作，学校教育教学工作就失去了物质保障。

1.2 意义

极大的提高工作效率，不需要在拿着各种文件、申请、单据等在各部门等待审批

签字，可以通过系统直接完成；节约时间和纸张等运营成本；规范管理，把一些制式

工作流程变得井然有序；有效控制物资流失，为企业单位增加效益；帮助高层决策了

解情况，提供充分的数据，从而以数据为依据做出科学决策。令决策变得更加迅速科

学。
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1.3 总体概览
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2. 数据看板

访客分析
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资产分析
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宿舍分析



后勤管理系统 产品介绍

您身边的数字化服务专家 第 9页共 11页 广州明正信息科技有限公

司

3. 产品核心价值

3.1 访客扫描登记

对来访人员进行登记，可自行扫二维码进行提交或点击链接：

https://www.aliwork.com/o/visitor_registrations

3.2 值班表

跟随日期按周刷新，可选择校区查看本周值班安排，自动带出值班地点，值班人员可以直观看到

自己值班日期，会标记，如下图，同时还可以下载本周排班表

https://www.aliwork.com/o/visitor_registrations
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3.3 宿舍信息化管理

宿舍安排人员入住会自动更新判断是否满员，并且可以直观看到已入住及剩余，自动化更新相关

数据

3.4 资产信息化管理

对所有资产进行统一管理，可进行采购、入库、借用、归还、调拨、退货、盘点等相

关操作，所有资产流水在资产流水表中自动记录，资产清单会自动更新资产库存数量
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4. 案例介绍

敬请期待…
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